Министерство общего и профессионального образования Ростовской области

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение Ростовской области  

«Белокалитвинский гуманитарно-индустриальный техникум»

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ОРГАНИЗАЦИИ  ВНЕАУДИТОРНОЙ  САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ

по общепрофессиональной учебной дисциплине

ОП. 08  МЕНЕДЖМЕНТ
для специальности социально-экономического профиля

39.02.01 Социальная работа,  укрупненная группа специальностей  39.00.00 Социология и социальная работа
Белая Калитва

2019
	ОДОБРЕНО                                                                                     
цикловой комиссией                                            

специальности 39.02.01                                                 

Социальная работа                                                                

Протокол    № ____                                                              

от  «   »                       2019 г
Председатель_____________

Л.И. Убийко

	


Организация – разработчик: ГБПОУ РО «БГИТ».

Разработчики:

Азарова Мария Ивановна, преподаватель ГБПОУ  РО «БГИТ» 

ВВЕДЕНИЕ

Внеаудиторная самостоятельная работа студентов является одним из основных видов учебной работы и входит в максимальный объем учебной нагрузки студента.

Внеаудиторная самостоятельная работа студентов проводится с целью:
- формирования и развития профессиональных и общих компетенций (п. 7.1 ФГОС СПО) и их элементов: знаний, умений, практического опыта в соответствии с требованиями ФГОС СПО и запросами работодателей;

- формирования компетенции поиска и использования расширенной информации необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач,  профессионального и личностного роста;

· формирования компетенции использования информационно-коммуникационных технологий в профессиональной деятельности;
· развития познавательных способностей и активности студентов: творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности;
· формирования самостоятельности профессионального мышления: способности к профессиональному и личностному развитию, самообразованию и самореализации; 
· развития культуры межличностного общения, взаимодействия между людьми, формирования умений работы в команде, эффективного общения с коллегами, руководством, потребителями;

· понимания сущности и социальной значимости своей будущей профессии, проявления к ней устойчивого интереса.

Формами внеаудиторной самостоятельной работы, которые определяются требованиями к результатам обучения и содержанием учебной дисциплины, степенью подготовленности студентов являются:
- работа с основной и дополнительной литературой, источниками периодической печати, представленных в базах данных и библиотечных фондах образовательного учреждения (п. 7.16 ФГОС СПО): самостоятельное изучение лекционного материала, основной и дополнительной литературы; составление плана текста; конспектирование текста; выписки из текста и др.) и др.; 
· подготовка рефератов, докладов, презентаций с использованием  библиотечных фондов образовательного учреждения, ресурсов сети Интернет (п. 7.16 ФГОС СПО);
· подготовка к контрольным работам, практическим занятиям, промежуточной аттестации;

· выполнение тестовых заданий; 

- другие формы деятельности, организуемые и осуществляемые образовательным учреждением и органами студенческого самоуправления в рамках формирования социокультурной среды, создания условий, необходимых для всестороннего развития и социализации личности, сохранения здоровья обучающихся, развития воспитательного компонента образовательного процесса (п. 7.1 ФГОС СПО).

В соответствии с рабочей программой, на основании наблюдений за выполнением студентами аудиторской самостоятельной работы, опроса студентов, затрат времени на выполнение того или иного задания, с внесением поправочного коэффициента из расчета уровня знаний и умений студентов, преподавателем эмпирически определенны средние затраты времени на основные виды внеаудиторной самостоятельной работы для данной дисциплины, которые приведены в таблице 1.

Таблица 1— Виды внеаудиторной самостоятельной работы

	Самостоятельная работа обучающегося
	10

	Работа с основной и дополнительной литературой 

Работа с Интернет ресурсами 


Конспектирование текста 


Подготовка рефератов, докладов 

Изучение лекционного материала 

Подготовка к практическим занятиям
	4,5

1

1

1,5

1
1


1 Самостоятельная работа студентов
Таблица 2—Распределение часов самостоятельной работы студентов по темам учебной дисциплины ОП.08  Менеджмент

	Наименование разделов и тем
	Самостоятельная работа студентов
	Кол.

час
	Требования к

результатам работы
	Вид

контроля

	Раздел 1  Основы менеджмента и эволюционные преобразования в его развития

	Тема 1.1 Сущность и характерные черты современного менеджмента, история его развития
	Работа с основной литературой 

ОИ1 с.4-10

Подготовка к практическим занятиям
	0,5

0,5
	Уметь анализировать и систематизировать учебный материал

Представить выполнение практического задания
	Устный опрос

Проверка выполнения практического задания

	Тема 1.2 Функции, методы и виды менеджмента
	Работа с основной литературой 

ОИ2 с. 32-37 

Конспектирование текста
	0,5

0,5
	Уметь анализировать и систематизировать учебный материал

Уметь анализировать и систематизировать учебный материал
	Устный опрос 

Устный опрос 



	Раздел 2 Основы организации работы коллектива

	Тема 2.1  Понятие, сущность и основные признаки организации
	Работа с основной литературой 

ОИ3 с. 26-29
Изучение лекционного материала
	0,5

0,5
	Уметь анализировать и систематизировать учебный материал

Уметь анализировать и систематизировать учебный материал
	Тестирование 

Тестирование 

	Тема 2.2. Внутренняя и внешняя среда организации 
	Работа с основной литературой 

ОИ1 с.41-48
Подготовка доклада по теме «Характеристики внешней среды»
	0,5

0,5


	Уметь анализировать и систематизировать учебный материал

Представить  доклад
	Устный опрос 

Устная проверка докладов

	Тема 2.3.  Принципы построения организационной структуры


	Работа с основной литературой 

ОИ1 с.48-60

Конспектирование текста
	0,5

0,5
	Уметь анализировать и систематизировать учебный материал

Уметь анализировать и систематизировать учебный материал


	Устный опрос 

Устный опрос 



	Раздел 3 Процесс управления и принятия решений

	Тема 3.1 Процесс принятия и реализации управленческих решений
	Подготовка к практическим занятиям
Работа с основной литературой 

ОИ1 с.205-217
	0,5
0,5

	Представить выполнение практического задания 
Уметь анализировать и систематизировать учебный материал
	Проверка выполнения практического задания 
Устный опрос 

	Тема 3.2 Особенности организации менеджмента в сфере профессиональной деятельности
	Работа с Интернет-ресурсами 

Изучение лекционного материала 
	0,5

0,5
	Уметь анализировать и систематизировать учебный материал

Уметь анализировать и систематизировать учебный материал
	Устный опрос 

Устный опрос 



	Раздел 4  Мотивация, потребности и делегирование

	Тема 4.1 Понятие мотивации. Использование мотивации в профессиональной деятельности
	Работа с основной литературой 

ОИ1 с.116-125
	0,5

	Уметь анализировать и систематизировать учебный материал


	Тестирование

	Тема 4.2 Делегирование полномочий
	Подготовка рефератов на тему «Типы полномочий»

Работа с основной литературой 

ОИ1  с.138-143


	0,5

0,5


	Уметь составить и защитить реферат

Уметь анализировать и систематизировать учебный материал

	Защита реферата

Устный опрос 



	Раздел 5 Деловое общение

	Тема 5.1  Сущность и содержание делового общения. Принципы делового общения в коллективе
	Работа с основной литературой 

ОИ1 с.182-192

	0,5


	Уметь анализировать и систематизировать учебный материал


	Тестирование 


	Раздел 6  Информационные технологии в сфере управления

	Тема  6.1 Информация и информационные  технологии в сфере управления


	Подготовка рефератов на тему «Особенности профессионального общения с использованием современных средств коммуникаций»

Работа с Интернет-ресурсами  
	0,5

0,5

	Уметь составить и защитить реферат

Уметь анализировать и систематизировать учебный материал
	Защита реферата

Устный опрос 

	Итого:
	                                           10 часов
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