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1 ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

1.1  Область применения программы


Рабочая программа учебной практики является составной частью основной профессиональной образовательной программы, обеспечивающей реализацию ФГОС СПО по специальности 09.02.05 Прикладная информатика (по отраслям) 

в части освоения квалификации: техник-программист 

и основного вида профессиональной деятельности (ВПД): Ввод, обработка, хранение, публикация и передача цифровой информации  
Учебная практика является частью образовательного процесса и  направлена на формирование у студентов общих и профессиональных компетенций. 

В процессе освоения вида профессиональной деятельности обучающиеся должны овладеть:

· общими компетенциями (ОК), включающими в себя способность:

	ОК 1
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК 2
	Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

	ОК 3
	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

	ОК 4
	Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

	ОК 5
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

	ОК 6
	Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

	ОК 7
	Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.

	ОК 8
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

	ОК 9
	Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

	
	


· профессиональными компетенциями, включающими в себя способность:
	ПК 5.1
	Подготавливать   к   работе   и   настраивать   аппаратное   обеспечение,   периферийные устройства, операционную систему персонального компьютера и мультимедийное оборудование.

	ПК 5.2
	Выполнять  ввод  цифровой  и  аналоговой  информации  в   персональный компьютер   с различных носителей.

	ПК 5.3
	Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы

	ПК 5.4
	Обрабатывать   аудио-   и   визуальный   контент   средствами   звуковых,   графических   и видеоредакторов. 

	ПК 5.5
	Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и  другую итоговую  продукцию  из  исходных  аудио-,  визуальных  и   мультимедийных   компонентов   средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования

	
	

	ПК 5.6
	Формировать  медиатеки  для  структурированного  хранения  и  каталогизации   цифровой информации

	ПК 5.7
	Управлять размещением цифровой информации  на  дисках  персонального  компьютера,  а также дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети.

	ПК 5.8
	Тиражировать мультимедиа-контент на различных съемных носителях информации.


Публиковать мультимедиа-контент в сети Интернет.

	
	


1.2  Цели и задачи учебной практики: 
· формирование у обучающихся первоначальных практических профессиональных умений в рамках профессионального модуля ОПОП ПМ.05 Выполнение работ по профессии Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин по основному виду профессиональной деятельности Ввод, обработка, хранение, публикация и передача цифровой информации  для освоения специальности, 
· обучение трудовым приемам, операциям и способам выполнения трудовых процессов, характерных для соответствующей специальности и необходимых для последующего освоения ими общих и профессиональных компетенций по избранной специальности.
· закрепление и совершенствование первоначальных практических профессиональных умений обучающихся.
С целью овладения видом профессиональной деятельности по специальности Ввод, обработка, хранение, публикация и передача цифровой информации  обучающийся в ходе освоения учебной практики должен приобрести
практический опыт:

ПО.1 подключения кабельной системы персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;

ПО.2 настройки параметров функционирования персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;

ПО.3 ввода цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;

ПО.4 сканирования, обработки и распознавания документов;

ПО.5 конвертирования медиафайлов в различные форматы, экспорта и импорта файлов в различные программы-редакторы;

ПО.6 обработки аудио-, визуального и мультимедийного контента с помощью специализированных программ-редакторов;

ПО.7 создания и воспроизведения видеороликов, презентаций, слайд-шоу, медиафайлов и другой итоговой продукции из исходных аудио-, визуальных и мультимедийных компонентов;

ПО.8 осуществления навигации по ресурсам, поиска, ввода и передачи данных с помощью технологий и сервисов сети Интернет;

ПО.9 управления медиатекой цифровой информации;

ПО.10 передачи и размещения цифровой информации;

ПО.11 тиражирования мультимедиа-контента на съемных носителях информации;

ПО.12 публикации мультимедиа-контента в сети Интернет;

обеспечения информационной безопасности;

умения:

У.1 подключать и настраивать параметры функционирования персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;
У.2 . настраивать основные компоненты графического интерфейса операционной системы и специализированных программ-редакторов;

У.3 управлять файлами данных на локальных, съемных запоминающих устройствах, а также на дисках локальной компьютерной сети и в сети Интернет;

У.4 производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтере и других периферийных устройствах вывода;

У.5 распознавать сканированные текстовые документы с помощью программ распознавания текста;

У.6 вводить цифровую и аналоговую информацию в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;

У.7 создавать и редактировать графические объекты с помощью программ для обработки растровой и векторной графики;

У.8 конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы;

У.9 производить сканирование прозрачных и непрозрачных оригиналов;

У.10 производить съемку и передачу цифровых изображений с фото- и видеокамеры на персональный компьютер;

У.11 обрабатывать аудио, визуальный контент и медиафайлы средствами звуковых, графических и видео-редакторов;

У.12 создавать видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов;

У.13 воспроизводить аудио, визуальный контент и медиафайлы средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования;

У.14 использовать мультимедиа-проектор для демонстрации содержимого экранных форм с персонального компьютера;
У.15 создавать и структурировать хранение цифровой информации в медиатеке персональных компьютеров и серверов;

У.16 передавать и размещать цифровую информацию на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной сети;

У.17 тиражировать мультимедиа контент на различных съемных носителях информации;

У.18 осуществлять навигацию по веб-ресурсам Интернета с помощью веб-браузера;

У.19 создавать и обмениваться письмами электронной почты;

У.20 публиковать мультимедиа контент на различных сервисах в сети Интернет;

У.21 осуществлять резервное копирование и восстановление данных;

У.22 осуществлять антивирусную защиту персонального компьютера с помощью антивирусных программ;

У.23 осуществлять мероприятия по защите персональных данных; 
У.24 вести отчетную и техническую документацию;
Формой промежуточной аттестации обучающихся по УП 05.01 ПМ.05 Выполнение работ по профессии Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин является дифференцированный зачет.
1.3 Количество часов на освоение рабочей программы учебной практики:  36  часов
2  РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

Требования к результатам освоения учебной практики

Результатом освоения рабочей программы учебной практики является сформированность у обучающихся первоначальных практических профессиональных умений в рамках профессионального модуля ОПОП СПО ПМ.05 Выполнение работ по профессии Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин по основному виду профессиональной деятельности Ввод, обработка, хранение, публикация и передача цифровой информации  

необходимых для последующего освоения ими профессиональных (ПК) и общих (ОК) компетенций по специальности 09.02.05 Прикладная информатика (по отраслям).

	Результаты освоения

(объекты оценивания)

	Основные показатели оценки результата и их критерии 
	Тип задания;

№ задания


	Форма аттестации

(в соответствии с учебным планом)

	ПО.1 Подключение кабельной системы персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;

 посредством демонстрации на практике умений:
	Выполнение требований правил техники безопасности

Выбор средств, методов и способов осуществления пусконаладочных работ персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;;

Соблюдение технологической последовательности процесса осуществления пусконаладочных работ персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования при выбранных средств, методах, способах;

Скорость и техничность выполнения всех видов работ

Правильность (рациональность) распределения времени на выполнение задания
	Опрос, УПР №1
	Текущий контроль

Устный опрос, тестирование,

оценка качества выполнения учебно-производственных работ

Промежуточная аттестация

Выполнение комплексного практического задания на дифференцированном зачете и экзамене квалификационном

	У.1 подключать и настраивать параметры функционирования персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;
У.24 вести отчетную и техническую документацию
	
	
	

	ПО.2 Настройку параметров функционирования персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования

посредством демонстрации на практике умений:
	Выполнение требований правил техники безопасности

Выбор средств, методов и способов установки и конфигурирования системного и прикладного  ПО;

Соблюдение технологической последовательности процесса установки и конфигурирования системного и прикладного  ПО при выбранных средств, методах, способах;

Скорость и техничность выполнения всех видов работ

Правильность (рациональность) распределения времени на выполнение задания
	Опрос, УПР №2
	Текущий контроль

Устный опрос, тестирование,

оценка качества выполнения учебно-производственных работ

Промежуточная аттестация

Выполнение комплексного практического задания на дифференцированном зачете и экзамене квалификационном

	У.2 настраивать основные компоненты графического интерфейса операционной системы и специализированных программ-редакторов;
	
	
	

	У.3 управлять файлами данных на локальных, съемных запоминающих устройствах, а также на дисках локальной компьютерной сети и в сети Интернет;
	
	
	

	У.4 производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтере и других периферийных устройствах вывода;
	
	
	

	ПО 3. Ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;

посредством демонстрации на практике умений:
	Обоснованность выбора прикладного ПО для работы зависимости от решаемой задачи

Соблюдение технологической последовательности процесса конвертации

Скорость и техничность выполнения всех видов работ в выбранном ПО 
Обоснованность выбора метода, способа записи динамического контента

Соблюдение технологической последовательности процесса записи
	Опрос, УПР №3
	Текущий контроль

Устный опрос, тестирование,

оценка качества выполнения учебно-производственных работ

Промежуточная аттестация

Выполнение комплексного практического задания на дифференцированном зачете и экзамене квалификационном

	У.6 вводить цифровую и аналоговую информацию в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;
	
	
	

	У.7создавать и редактировать графические объекты с помощью программ для обработки растровой и векторной графики;
	
	
	

	ПО.4 Сканирование, обработку и распознавание документов

посредством демонстрации на практике умений:
	Обоснованность выбора прикладного ПО для работы зависимости от решаемой задачи

Соблюдение технологической последовательности процесса конвертации

Скорость и техничность выполнения всех видов работ в выбранном ПО 

	Опрос, УПР №4
	Текущий контроль

Устный опрос, тестирование,

оценка качества выполнения учебно-производственных работ

Промежуточная аттестация

Выполнение комплексного практического задания на дифференцированном зачете и экзамене квалификационном

	У.5 распознавать сканированные текстовые документы с помощью программ распознавания текста
	
	
	

	У.9 производить сканирование прозрачных и непрозрачных оригиналов
	
	
	

	У.10 производить съемку и передачу цифровых изображений с фото- и видеокамеры на персональный компьютер
	
	
	

	ПО.5 Конвертирование медиафайлов в различные форматы, экспорта и импорт файлов в различные программы-редакторы

посредством демонстрации на практике умений:
	Обоснованность выбора прикладного ПО для работы зависимости от решаемой задачи

Скорость и техничность выполнения всех видов работ в выбранном ПО 
Соблюдение технологической последовательности процесса конвертации


	Опрос, УПР №5
	Текущий контроль

Устный опрос, тестирование,

оценка качества выполнения учебно-производственных работ

Промежуточная аттестация

Выполнение комплексного практического задания на дифференцированном зачете и экзамене квалификационном

	У.8 конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы;


	
	
	

	ПО.6 Обработка аудио-, визуального и мультимедийного контента с помощью специализированных программ-редакторов;

посредством демонстрации на практике умений:
	Обоснованность выбора прикладного ПО для работы зависимости от решаемой задачи

Скорость и техничность выполнения всех видов работ в выбранном ПО 

	Опрос, УПР №6
	Текущий контроль

Устный опрос, тестирование,

оценка качества выполнения учебно-производственных работ

Промежуточная аттестация

Выполнение комплексного практического задания на дифференцированном зачете и экзамене квалификационном

	У.11 обрабатывать аудио, визуальный контент и медиафайлы средствами звуковых, графических и видео-редакторов
	
	
	

	ПО.7 Создание и воспроизведение видеороликов, презентаций, слайд-шоу, медиафайлов и другой итоговой продукции из исходных аудио-, визуальных и мультимедийных компонентов
посредством демонстрации на практике умений:
	Обоснованность выбора прикладного ПО для работы зависимости от решаемой задачи

Скорость и техничность выполнения всех видов работ в выбранном ПО 

	Опрос, УПР №7
	Текущий контроль

Устный опрос, тестирование,

оценка качества выполнения учебно-производственных работ

Промежуточная аттестация

Выполнение комплексного практического задания на дифференцированном зачете и экзамене квалификационном

	У.12 создавать видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов;

У.13 воспроизводить аудио, визуальный контент и медиафайлы средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования;
У.14  использовать мультимедиа-проектор для демонстрации содержимого экранных форм с персонального компьютера
	
	
	

	ПО.8 Осуществление навигации по ресурсам, поиск, ввод и передача данных с помощью технологий и сервисов сети Интернет
посредством демонстрации на практике умений:
	Обоснованность выбора прикладного ПО для работы зависимости от решаемой задачи

Скорость и техничность выполнения всех видов работ в выбранном ПО 

	Опрос, УПР №8
	Текущий контроль

Устный опрос, тестирование,

оценка качества выполнения учебно-производственных работ

Промежуточная аттестация

Выполнение комплексного практического задания на дифференцированном зачете и экзамене квалификационном

	У.19 осуществлять навигацию по веб-ресурсам Интернета с помощью веб-браузера;
	
	
	

	У.20 создавать и обмениваться письмами электронной почты;
	
	
	

	ПО.9 Управление медиатекой цифровой информации
посредством демонстрации на практике умений:
	Обоснованность выбора прикладного ПО для работы зависимости от решаемой задачи

Скорость и техничность выполнения всех видов работ в выбранном ПО 

	Опрос, УПР №9
	Текущий контроль

Устный опрос, тестирование,

оценка качества выполнения учебно-

	У.15 создавать и структурировать хранение цифровой информации в медиатеке персональных компьютеров и серверов
	
	
	производственных работ

Промежуточная аттестация

Выполнение комплексного практического задания на дифференцированном зачете и экзамене квалификационном

	ПО.10 Передача и размещение цифровой информации
посредством демонстрации на практике умений:
	Обоснованность выбора прикладного ПО для работы зависимости от решаемой задачи

Скорость и техничность выполнения всех видов работ в выбранном ПО 

	Опрос, УПР №10
	Текущий контроль

Устный опрос, тестирование,

оценка качества выполнения учебно-производственных работ

Промежуточная аттестация

Выполнение комплексного практического задания на дифференцированном зачете и экзамене квалификационном

	У.16 передавать и размещать цифровую информацию на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной сети;
	
	
	

	ПО 11Тиражирование мультимедиа-контента на съемных носителях информации
посредством демонстрации на практике умений:
	Обоснованность выбора прикладного ПО для работы зависимости от решаемой задачи

Скорость и техничность выполнения всех видов работ в выбранном ПО 

	Опрос, УПР №11
	Текущий контроль

Устный опрос, тестирование,

оценка качества выполнения учебно-производственных работ

Промежуточная аттестация

Выполнение комплексного практического задания на дифференцированном зачете и экзамене квалификационном

	У.17 тиражировать мультимедиа контент на различных съемных носителях информации;


	
	
	

	ПО 12.  Публикация мультимедиа-контента в сети Интернета 
посредством демонстрации на практике умений:
	Выполнение требований инструкции по инсталлированию специализированного ППО;

Соблюдение технологической последовательности инсталлирования специализированного ППО;

Скорость и техничность выполнения всех видов работ в выбранном ППО

Обоснованность выбора прикладного ППО для работы зависимости от решаемой задачи

Обоснованность выбора метода, способа работы с выбранным ПО

Соблюдение технологической последовательности при работе с  выбранным ПО

Скорость и техничность выполнения всех видов работ в выбранном ППО
	Опрос, УПР №12
	Текущий контроль

Устный опрос, тестирование,

оценка качества выполнения учебно-производственных работ

Промежуточная аттестация

Выполнение комплексного практического задания на дифференцированном зачете и экзамене квалификационном

	У.20 публиковать мультимедиа контент на различных сервисах в сети Интернет;


	
	
	

	
	
	
	

	ПО 13. Обеспечение информационной безопасности 
посредством демонстрации на практике умений:
	Обоснованность выбора прикладного ПО для работы зависимости от решаемой задачи

Скорость и техничность выполнения всех видов работ в выбранном ПО 

	Опрос, УПР №13
	Текущий контроль

Устный опрос, тестирование,

оценка качества выполнения учебно-производственных работ

Промежуточная аттестация

Выполнение комплексного практического задания на дифференцированном зачете и экзамене квалификационном

	У.22 осуществлять антивирусную защиту персонального компьютера с помощью антивирусных программ;
	
	
	

	У.23 осуществлять мероприятия по защите персональных данных; 
	
	
	


3 ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

3.1. Тематический план учебной практики

	Код ПК
	Код и наименования профессионального модуля
	Количество часов по ПМ
	Виды работ
	Наименования тем учебной практики
	Количество часов по темам

	ПК 5.1-5.9
ОК 1-9
	ПМ.05 Выполнение работ по профессии Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин
	36
	 ПО.1 подключение кабельной системы персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;

ПО.2 настройка параметров функционирования персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;

ПО.3 ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;

ПО.4 сканирование, обработка и распознавание документов;

ПО.5 конвертирование медиафайлов в различные форматы, экспорт и импорт файлов в различные программы-редакторы;

ПО.6 обработка аудио-, визуального и мультимедийного контента с помощью специализированных программ-редакторов;

ПО.7 создание и воспроизведение видеороликов, презентаций, слайд-шоу, медиафайлов и другой итоговой продукции из исходных аудио-, визуальных и мультимедийных компонентов;

ПО.8 осуществление навигации по ресурсам, поиска, ввода и передачи данных с помощью технологий и сервисов сети Интернет;

ПО.9 управление медиатекой цифровой информации;

ПО.10 передача и размещение цифровой информации;

ПО.11 тиражирование мультимедиа-контента на съемных носителях информации;

ПО.12 публикации мультимедиа-контента в сети Интернет;

ПО.13 обеспечения информационной безопасности;
	Тема 1.1 Подготовка к работе и настройка аппаратного обеспечения, периферийных устройств, операционной системы персонального компьютера и мультимедийного оборудования.
	6

	
	
	
	
	Тема 1.2 Выполнение ввода цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с использованием различных средств.
	2

	
	
	
	
	Тема 1.3 Конвертирование файлов с цифровой информацией в различные форматы.
	4

	
	
	
	
	Тема 1.4 Хранение и размещение цифровой информации
	4

	
	
	
	
	Тема 1.5 Обработка аудио и визуального контента средствами звуковых, графических и видео-редакторов.
	4

	
	
	
	
	Тема 1.6 Создание и воспроизведение видеороликов, презентаций, слайд-шоу, медиафайлов и другой итоговой продукции из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования
	6

	
	
	
	
	Тема 1.7 Организация передачи и размещения информации в глобальной компьютерной сети.
	6

	
	
	
	
	Тема 1.8 Определение направлений самообразования
	2

	
	
	
	
	Промежуточная аттестация в форме Дифференцированного зачета
	2

	ВСЕГО часов
	
	
	
	
	36


3.2. Содержание учебной практики

	Код и наименование профессионального модуля и тем учебной практики
	Содержание учебных занятий
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	ПМ.05 Выполнение работ по профессии Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин
	36
	

	Виды работ: Ввод, обработка, хранение, публикация и передача цифровой информации  


	
	

	Тема 1.1 Подготовка к работе и настройка аппаратного обеспечения, периферийных устройств, операционной системы персонального компьютера и мультимедийного оборудования.
	Содержание
	6
	

	
	1
	Инструктаж ТО и ТБ при работе за компьютером.
	
	2

	
	2
	Работа с нормативными документами по установке, эксплуатации и охране труда при работе с персональным компьютером и компьютерной оргтехникой.
	
	2

	
	3
	Подключение периферийных устройств и мультимедийного оборудования к персональному компьютеру и настройка режимов работы
	
	2

	
	4
	Установка и настройка программного обеспечения
Использование встроенных возможностей ОС
	
	2

	
	5
	Поиск неисправностей в функционировании оборудования и ПК

Устранение мелких неисправностей
	
	2

	
	6
	Ведение отчетной и технической документации по комплектованию аппаратных частей ПК, периферийного оборудования и оргтехники.
	
	2

	Тема 1.2 Выполнение ввода цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с использованием различных средств.
	Содержание
	2
	

	
	1
	Работа с различными носителями информации
	
	2

	
	2
	Выполнение ввода звуковой,  графической,  видео информации
	
	2

	Тема 1.3 Конвертирование файлов с цифровой информацией в различные форматы.
	Содержание
	4
	

	
	1
	Структурирование информации в долговременной памяти

Работа с файлами, каталогами, файловыми системами
	
	2

	
	2
	Сжатие данных.

Кодирование информации
	
	2

	
	3
	Конвертирование текстовых файлов
	
	2

	
	3
	Конвертирование аналоговых форматов аудио-, видеофайлов в цифровые
	
	2

	
	4
	Импорт и экспорт аудио- и  видеофайлов и анимации
	
	2

	
	5
	Запись аудио- и видеофайлов в заданном формате
	
	2

	
	6
	Работа с программами-конвертерами текстовых, графических и медиафайлов. 

Работа с программами-кодировщиками
	
	2

	Тема 1.4 Хранение и размещение цифровой информации
	Содержание
	4
	

	
	1
	Организация хранения информации на флэш-накопителях и на оптических дисках. Организация обмена информацией между накопителями
	
	2

	
	2
	Передача и размещение цифровой информации.
	
	2

	
	3
	Обеспечение информационной безопасности. 

Осуществление мероприятий по защите информации и персональных данных. 
	
	2

	
	4
	Защита отдельных файлов от чтения, удаления, копирования. Архивация данных под паролем.
	
	2

	
	5
	Защита ПК от несанкционированного доступа пользователей к компьютеру. Защита данных паролем.
	
	2

	
	6
	Организация ограничения доступа к данным. Разграничение доступа различным категория пользователей.
	
	2

	
	7
	Установка, настройка антивирусной программы на ПК и работа в ней
	
	2

	
	8
	Установка и подключение аппаратных средств защиты. Настройка и использование аппаратных средств защиты.
	
	2

	Тема 1.5 Обработка аудио и визуального контента средствами звуковых, графических и видео-редакторов.
	Содержание
	4
	

	
	1
	Функциональные возможности программ-редакторов для обработки аудио и визуального контента
	
	2

	
	2
	Основные приемы обработки аудио и визуального контента
	
	2

	
	3
	Работа в программах редакторах для обработки информационного контента
	
	2

	Тема 1.6 Создание и воспроизведение видеороликов, презентаций, слайд-шоу, медиафайлов и другой итоговой продукции из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования
	Содержание
	6
	

	
	1
	Установка и переустановка драйверов, настройка параметров видеокарты, монитора, звуковой карты
	
	2

	
	2
	Установка кодеков, проигрывателей / медиаплееров
	
	2

	
	3
	Устранение простых проблем воспроизведения медиафайлов, видеороликов, презентаций и пр. Настройка параметров воспроизведения
	
	2

	
	4
	Работа с программами для создания медиафайлов, видеороликов, презентаций и т.п.

Воспроизведение видеороликов, презентаций, слайд-шоу, медиафайлов
	
	2

	Тема 1.7 Организация передачи и размещения информации в глобальной компьютерной сети.
	Содержание
	6
	

	
	1
	Публикация мультимедиа контента в сети Интернет.
	
	2

	
	2
	Установка и настройка программного обеспечения для работы в сети интернет
	
	2

	
	3
	Работа с информационными ресурсами и основными видами услуг в сети Интернет.
	
	2

	Тема 1.8 Определение направлений самообразования
	Содержание
	2
	


Определение задач профессионального и личностного развития; 

	
	
	2

	
	2
	Планирование повышения квалификации. Разработка индивидуальной образовательной траектории
	
	2

	Промежуточная аттестация 
	Дифференцированный зачет
	2
	


  Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 

1 – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2 – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством); 

3 – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач).
4 УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

4.1. Материально-техническое обеспечение. 
Для реализации рабочей программы учебной практики по профессиональному модулю ПМ.05 Выполнение работ по профессии Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин используются:

Лаборатории: 
· Информационных технологий в профессиональной деятельности, 
Оборудование лабораторий:

· Рабочий стол преподавателя
· Стул преподавателя (регулируемый)
· Рабочие столы ученические
· Стулья ученические (регулируемые)
· Доска магнитно-маркерная
· Цветные маркеры
Наглядные пособия и средства обучения:

Технические

· Персональный компьютер для преподавателя (АРМП) с выходом в интернет;

· Персональные компьютеры для обучающихся (АРМУ) с выходом в интернет;

· Оборудование для обработки аудио, видеоконтента на АРМУ (микрофон, наушники, вебкамера)

· Оборудование для вывода информации на печать на АРМП  (лазерный ч/б принтер),

· Оборудование для ввода информации на АРМУ (сканер планшетный)
· Программное обеспечение лицензионное

· Программное обеспечение свободно распространяемое

Стенды: 
· Техника безопасности при работе в компьютерном классе, 
· Технические средства информатизации, 
· Основы информационной безопасности и защиты информации, 
· Организация самостоятельной работы студентов, 
· Информационные технологии в профессиональной деятельности, , 

Дидактический материал

· Технологические карты учебно-производственных работ(по количеству обучающихся)

· Инструкционные карты по темам УП (по количеству обучающихся)
· Инструкционные карты по технике безопасности и профилактике утомляемости и гиподинамии (по количеству АРМУ)

· Раздаточный материал (карточки-задания по количеству обучающихся)
· Образцы – эталоны

· Таблицы неисправностей и способов их устранения

· Контрольно-оценочные средства (по количеству обучающихся)
· Таблицы критериев оценивания учебно-производственных работ

Информационное обеспечение
Основные источники:

1. Богатюк В.А., Кунгурцева Л.Н. Оператор ЭВМ (Ускоренная форма подготовки): учеб. пособие для студ. учреждений нач. проф. образования – 5-е изд. стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2013. - 288с.

2. Остроух А.В. Ввод и обработка цифровой информации: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования – 2-е изд. стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2014. - 288с

3. Курилова А.В., Оганесян В.О. Ввод и обработка цифровой информации. Практикум: учебное пособие для студ. учреждений нач. проф. образования – 3-е изд. стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2013. - 160с

4. Грошев А. С.   Информатика: Учебник для вузов  / А.С. Грошев. – Архангельск,  Арханг. гос. техн. ун-т, 2010. – 470 с.

5. Грошев А. С.   Информатика: лабораторный практикум  / А.С. Грошев. – Архангельск,  Арханг. гос. техн. ун-т, 2012. – 148 с.

Дополнительные источники:

1. Гребенюк Е.И., Гребенюк Н.А. Технические средства информатизации: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования – 9-е изд. стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2014. - 352с.

2. Лавровская О.Б. Технические средства информатизации. Практикум: учебное пособие для студ. учреждений сред. проф. образования – 3-е изд. стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2014. - 208с

3.  Михеева Е.В., Титова О.И. Информационные технологии в профессиональной деятельности. Технические специальности: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования – 2-е изд. стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2014. - 416с.

4. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учебное пособие для студ. учреждений сред. проф. образования – 7-е изд. стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2007. - 256с.

5. Румянцева Е.Л., Слюсарь В.В. Информационные технологии: учеб. Пособие / Под ред. Проф. Л.Г.Гагариной. - М.: ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2007. – 256с.: ил.- (Профессиональное образование

6. Информатика: учеб. Пособие / Г.Н.Хубаев [и др.] под ред. д.э.н., проф. Г.Н.Хубаева. – Изд. 3-е перераб. И доп. – Ростов н/Д: Издательский центр «МарТ»; Феникс, 2010. – 288 с. – (Учебный курс)

7. Технологии поиска и хранения информации. Могилев, Листрова_2012 -320с

8. Практикум по информатике. Могилев Пак Хеннер. 2005 2-е изд стер

9. Информационные технологии Громов Ю.Ю. и др. ТГТУ, 2011 -152с

10. Синаторов С.В. Информационные технологии. Учебное пособие для средних специальных учебных заведений. – М.: Издательско-торговая корпорация «Дашков и Ко», 2011. – 456 с.

11. Крылова Г.Д. Основы стандартизации, сертификации, метрологии: Учебник для вузов. — 2-е изд., перераб. и доп. — М.: ЮНИТИ-ДАНА, 1999. - 711 с.

12. Безруков АИ Основы метрологии, стандартизации и сертификации. Курс лекций. Саратовский ГТУ, г.Энгельс, 2003-54с

13. Марусина  М.Я.,  Ткалич  В.Л.,  Воронцов  Е.А.,  Скалецкая  Н.Д. «Основы метрологии,  стандартизации  и  сертификации».  Учебное пособие. –  СПб.:  СПбГУ ИТМО, 2009. – 164 с.

14. Струмпэ Н.В., Сидоров В.Д. Аппаратное обеспечение ЭВМ: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования – 2-е изд. стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2014. - 160с.

15. Струмпэ Н.В., Сидоров В.Д. Аппаратное обеспечение ЭВМ Практикум: учебное пособие для студ. учреждений сред. проф. образования – 4-е изд. стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2014. - 160с.

16. Артемов А. П. Технические  средства  информатизации:  Учебное  пособие. Тамбов: Изд-во Тамб. гос. техн. ун-та, 2002. 80 с.

17. Жексенаев А.Г. Основы работы в растровом редакторе GIMP (ПО для обработки и редактирования растровой графики):  Учебное пособие. — Москва: 2008. — 80 с.

18. Очков В.Ф. Mathcad 14 для студентов, инженеров и конструкторов. - СПб.:БХВ-Петербург.2007.- с.:ил.

19.  Грошев  А.С.  Базы  данных:  Учебное  пособие.  –  Архангельск,  Изд-во  Арханг. гос. техн. ун-та, 2005. – 124 с.

20. Мэтью Мак-Дональд - Access 2007. Недостающее руководство – 2007

21.  Никулина, И.А. Верстка, дизайн и допечатная подготовка в полиграфическом  процессе: учебник -Краснодар:  Кубанский гос. ун-т, 2010. 236 с. 123 ил

22. Романычева Э. Т., Яцюк О. Г.Дизайн и реклама. Компьютерные технологии: Справочное и практическое руководство. – М.: ДМК Пресс. – 432 с.: ил. (Серия «Для дизайнеров»).

23. Румынина Л.А. Документационное обеспечение управления: учебник для учреждений сред. проф. образования/ Л.А.Румынина.-7-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 20098.- 224с.

Интернет источники:

1. http://zvirec.com/sozd_short.php 

2. http://www.postroika.ru/ 

3. http://siteprogs.ru/category/uchebniki-po-sozdaniyu-sajta 

4. http://www.softportal.com/software-4274-uchebnik-po-sozdaniyu-sajtov.html 

5. http://www.intuit.ru 

6. http://studopedia.ru 

7. http://life-prog.ru 

8. http://docs.cntd.ru 

9. http://wm-help.net
4.2. Общие требования к организации образовательного процесса

Учебная практика проводится преподавателем профессионального цикла концентрированно по завершению изучения МДК 05.01Ввод, обработка цифровой информации  и МДК 05.02 Хранение, передача и публикация цифровой информации.
5 КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ ПО ПРОФЕССИОНАЛЬНОМУ МОДУЛЮ

Контроль и оценка результатов освоения учебной практики осуществляется руководителем практики в процессе проведения учебных занятий, выполнения обучающимися учебно-производственных работ. В результате освоения учебной практики в рамках профессиональных модулей обучающиеся проходят промежуточную аттестацию в форме дифференцированного зачета
	Результаты обучения

(освоенный практический опыт в рамках ВПД)
	Формы и методы контроля и

оценки результатов обучения

	ПО.1 подключение кабельной системы персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;
	Текущий контроль

Устный опрос, тестирование,

оценка качества выполнения учебно-производственных работ

Промежуточная аттестация

Выполнение комплексного практического задания на дифференцированном зачете и экзамене квалификационном

	У.1 подключать и настраивать параметры функционирования персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;

	

	У.24 вести отчетную и техническую документацию
	

	ПО.2 настройка параметров функционирования персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;
	Текущий контроль

Устный опрос, тестирование,

оценка качества выполнения учебно-производственных работ

Промежуточная аттестация

Выполнение комплексного практического задания на дифференцированном зачете и экзамене квалификационном

	У.2 настраивать основные компоненты графического интерфейса операционной системы и специализированных программ-редакторов;
	

	У.3 управлять файлами данных на локальных, съемных запоминающих устройствах, а также на дисках локальной компьютерной сети и в сети Интернет;
	

	У.4 производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтере и других периферийных устройствах вывода;
	

	ПО.3 ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;
	Текущий контроль

Устный опрос, тестирование,

оценка качества выполнения учебно-производственных работ

Промежуточная аттестация

Выполнение комплексного практического задания на дифференцированном зачете и экзамене квалификационном

	У.6 вводить цифровую и аналоговую информацию в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;
	

	У.7создавать и редактировать графические объекты с помощью программ для обработки растровой и векторной графики;
	

	ПО.4 сканирование, обработка и распознавание документов;
	Текущий контроль

Устный опрос, тестирование,

оценка качества выполнения учебно-производственных работ

Промежуточная аттестация

Выполнение комплексного практического задания на дифференцированном зачете и экзамене квалификационном

	У.5 распознавать сканированные текстовые документы с помощью программ распознавания текста
	

	У.9 производить сканирование прозрачных и непрозрачных оригиналов
	

	У.10 производить съемку и передачу цифровых изображений с фото- и видеокамеры на персональный компьютер
	

	ПО.5 конвертирование медиафайлов в различные форматы, экспорт и импорт файлов в различные программы-редакторы;
	Текущий контроль

Устный опрос, тестирование,

оценка качества выполнения учебно-производственных работ

Промежуточная аттестация

Выполнение комплексного практического задания на дифференцированном зачете и экзамене квалификационном

	У.8
конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы;
	

	ПО.6 обработка аудио-, визуального и мультимедийного контента с помощью специализированных программ-редакторов;
	Текущий контроль

Устный опрос, тестирование,

оценка качества выполнения учебно-производственных работ

Промежуточная аттестация

Выполнение комплексного практического задания на дифференцированном зачете и экзамене квалификационном

	У.11 обрабатывать аудио, визуальный контент и медиафайлы средствами звуковых, графических и видео-редакторов
	

	ПО.7 создание и воспроизведение видеороликов, 
посредством демонстрации на практике умений:презентаций, слайд-шоу, медиафайлов и другой итоговой продукции из исходных аудио-, визуальных и мультимедийных компонентов;

посредством демонстрации на практике умений:
У.12
создавать видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов;

У.13 воспроизводить аудио, визуальный контент и медиафайлы средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования

У.14 использовать мультимедиа-проектор для демонстрации содержимого экранных форм с персонального компьютера
	Текущий контроль

Устный опрос, тестирование,

оценка качества выполнения учебно-производственных работ

Промежуточная аттестация

Выполнение комплексного практического задания на дифференцированном зачете и экзамене квалификационном

	ПО.8 осуществление навигации по ресурсам, поиска, ввода и передачи данных с помощью технологий и сервисов сети Интернет;

посредством демонстрации на практике умений:
У.19
осуществлять навигацию по веб-ресурсам Интернета с помощью веб-браузера;

У.20
создавать и обмениваться письмами электронной почты;
	Текущий контроль

Устный опрос, тестирование,

оценка качества выполнения учебно-производственных работ

Промежуточная аттестация

Выполнение комплексного практического задания на дифференцированном зачете и экзамене квалификационном

	ПО.9 управление медиатекой цифровой информации;

посредством демонстрации на практике умений:
У.15 создавать и структурировать хранение цифровой информации в медиатеке персональных компьютеров и серверов
	Текущий контроль

Устный опрос, тестирование,

оценка качества выполнения учебно-производственных работ

Промежуточная аттестация

Выполнение комплексного практического задания на дифференцированном зачете и экзамене квалификационном

	ПО.10 передача и размещение цифровой информации;

посредством демонстрации на практике умений:
У.16
передавать и размещать цифровую информацию на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной сети;
	Текущий контроль

Устный опрос, тестирование,

оценка качества выполнения учебно-производственных работ

Промежуточная аттестация

Выполнение комплексного практического задания на дифференцированном зачете и экзамене квалификационном

	ПО.11 тиражирование мультимедиа-контента на съемных носителях информации;

посредством демонстрации на практике умений:
У.17
тиражировать мультимедиа контент на различных съемных носителях информации;
	Текущий контроль

Устный опрос, тестирование,

оценка качества выполнения учебно-производственных работ

Промежуточная аттестация

Выполнение комплексного практического задания на дифференцированном зачете и экзамене квалификационном

	ПО.12 публикации мультимедиа-контента в сети Интернет;

посредством демонстрации на практике умений:
У.20
публиковать мультимедиа контент на различных сервисах в сети Интернет;
	Текущий контроль

Устный опрос, тестирование,

оценка качества выполнения учебно-производственных работ

Промежуточная аттестация

Выполнение комплексного практического задания на дифференцированном зачете и экзамене квалификационном

	ПО.13 обеспечения информационной безопасности;
посредством демонстрации на практике умений:
У.22
осуществлять антивирусную защиту персонального компьютера с помощью антивирусных программ;

У.23
осуществлять мероприятия по защите персональных данных;
	Текущий контроль

Устный опрос, тестирование,

оценка качества выполнения учебно-производственных работ

Промежуточная аттестация

Выполнение комплексного практического задания на дифференцированном зачете и экзамене квалификационном
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